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Orientacodes gerais a serem observadas na apresentacdo do Projeto e
Trabalho de Concluséo de Curso - TCC

O Projeto deve levar em conta os objetivos da formacdo em Servico Social e sera
desenvolvido de preferéncia em grupo de até quatro alunos levando-se em conta a sua
experiéncia de Estagio, interesse e afinidade com o tema.

Orientacéo

Os professores orientadores dos projetos serdo do Departamento de Servigo Social,
de preferéncia com experiéncia profissional, estudos e producdo teorica na area tematica de
cada projeto. O professor orientador definird com os alunos o processo de acompanhamento
e avaliacdo, e este acordo deverd ser registrado com anuéncia dos alunos. O nao
cumprimento das exigéncias impede que o projeto e/ou a monografia seja encaminhado
a defesa oral pelo orientador ou pela Banca Examinadora no semestre em Curso.

I - Apresentacéo Escrita do TCC

1- A apresentacdo escrita devera ser feita com as fontes Times New Roman ou Arial Narrow
em tamanho 12 ou 11, respectivamente, em espacamento duplo, margem esquerda com 3
cm, margem direita com 2cm, cabecalho e rodapé - 2,5 cm.

2- Deverdo ser seguidas as orientacGes da ABNT constantes nos Guias para Normalizacédo e
Apresentacdo de Trabalhos Cientificos e Académicos e para Normalizacdo de Referéncias
Bibliograficas da UFES (a venda na Biblioteca Central).

Il - Defesa Oral
Alunos

A defesa oral do TCC sera realizada em sessdo aberta ao publico na data e local
estabelecidos pelo Departamento devendo ser deixada uma cépia de cada trabalho para
arquivo no Centro de Documentacgédo - CEDOC/CCJE.

1- No inicio da defesa do TCC, o aluno podera usar de um tempo de 30 (trinta) minutos para
proceder a uma exposicdo oral do TCC realizado, podendo, para tanto, utilizar-se de recurso
audiovisual (transparéncia, cartaz, album seriado, etc.). Nos casos em que o TCC foi
realizado por mais de um aluno, este tempo deve ser utilizado pelo numero correspondente
de alunos de maneira a possibilitar que todos se apresentem a banca.

2- A cada pergunta ou comentario da banca o aluno poderéa utilizar um tempo de 05 (cinco)
minutos para responder ou contra argumentar com a banca.
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3- O aluno devera prestar os esclarecimentos que se fizerem necessarios a banca (sobre o
processo de investigacdo, bibliografia, etc.) sem que estes prejudiguem o numero de
perguntas que cada membro da banca tem o direito de fazer.

4- Ao final da defesa, é facultativo ao aluno realizar uma intervengdo conclusiva da sua
apresentacdo dentro de um tempo maximo de 05 minutos.

Banca

Para cada trabalho serd constituida uma Banca Examinadora composta de 3
membros, indicados em Gltima instancia pelo Departamento de Servigo Social: o
professor orientador (que a presidird) e mais dois professores ou especialistas graduados
indicados pelo orientador que podera optar por um ou mais componentes que ndo sejam do
quadro de professores do Departamento de Servi¢o Social. Neste caso, um professor e um
profissional levando-se em conta sua qualificacdo profissional e/ou académica.

1- O professor orientador do TCC, coordenard os trabalhos de defesa do TCC (instruindo,
controlando o tempo e, ao final apresentando ao publico, os resultados e respectivos
conceitos atribuidos).

2- Cada membro da banca podera fazer até 3 (trés) perguntas ao (s) aluno (s). Para cada
pergunta o tempo maximo é de 03 (trés) minutos.

3- Fica assegurado a cada membro da banca realizar quantos comentarios julgar
conveniente. Para cada uma destas intervencfes sera permitido um tempo de 05 (cinco)
minutos.

4- Ao professor orientador fica assegurado participar com perguntas e comentarios, bem
como contribuir com o (s) aluno (s) quando dos comentarios realizados pelos demais
membros da banca. As perguntas dos membros da banca enderecadas aos (s) aluno (s) s
poderdo ser respondidas por este (s).

5- Ao final da defesa do TCC, a banca tera o tempo de 10 (dez) minutos (tempo minimo)
para reunir. Nesta reunido cada componente da banca apresentara os conceitos que atribui ao
TCC, bem como uma avaliagdo do mesmo indicando, se for o caso, a necessidade de
reformula-lo de maneira a precisar ao (s) aluno (s) os pontos desta reformulacao.

Publico

1- Fica assegurado ao publico interessado o0 acesso ao recinto de apresentacdo do TCC,
como observador.

2- Ndo serd permitido ao publico o direito a voz e a manifestacbes que prejudiquem os
trabalhos ou intimidem os autores da monografia ou a banca.
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Avaliacdo do TCC

A avaliacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso consistira na média aritmética
ponderada entre as notas atribuidas aos seguintes aspectos: atividades intermediarias (peso
2), apresentacdo escrita (peso 6), e defesa oral (peso 2), de acordo com 0s respectivos pesos.
Por atividades intermediarias entende-se as atividades definidas e avaliadas pelo professor
orientador e constantes do seu Plano de Trabalho (programa).

Critérios
Apresentacdo escrita (peso 6) levara em conta 0s seguintes critérios:

1-Clareza e organicidade na eXpoSiGa0 e I IAS ........cccerverveieiriiierieeesre e 01
2- AtUALTIAAAE DO TBIMA.....eeirieiieiieii et e ere s 01
3- Nivel de profundidade teérica no desenvolvimento do tema estudado..............c.......... 03
4- Estrutura e organizagdo do trabalNo............ccccveiiiiiiinn e 01
5- Grau de problematizagéo e contextualizacdo do objeto de estudo..........cceevvevevrrinnnene 03
6- Contribui¢Ges que emprestou a problematica estudada e pertinéncia das conclusdes ..01
TOTAL........... 10

A defesa oral (peso 2)

Critérios?

Apbs o encerramento dos trabalhos de avaliacdo do TCC, o professor orientador
devera lavrar ata de sessdo, em livro proprio, observando o modelo fornecido pelo
Departamento de Servico Social.

A defesa oral do TCC sera realizada em sessdao aberta ao publico na data e local
estabelecidos pelo Departamento devendo ser deixada uma cépia de cada trabalho para
arquivo no Centro de Documentagdo - CEDOC/CCJE.

Serdo considerados aprovados os alunos cuja avaliacdo final em seu conjunto
apresentar nota igual ou superior a 7,0 (sete). Ndo comporta a Prova Final.
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ATA DE APRESENTACAO DE DEFESA ORAL DO TRABALHO
DE CONCLUSAO DE CURSO.

AO(S).evveeeeeennne dia(s) do més de .....ccccoeeviiiiiiiinnnenn. do ano de .............. as....... horas
reuniram-se na sala ..........ccccccevveeeeeen. do Centro de Ciéncias Juridicas e Econémicas da
Universidade Federal do Espirito Santo, os(as) professores(as) ........cooeeeveeeveieieseceseccnnnns
€ AIUNOS(BS) . ..uuuvereetteee ettt ettt e e e e e e e e e e et e e e e e et e e e e e e b n e e e e e e e e e nnn s

e demais presentes para, sob a coordenacdo de Professora Orientadora
............................................................................................................................ , procederem
a Defesa Oral do Trabalho Monogréafico. Em seguida a coordenadora apresentou as (0S)
alunas (os) e demais presentes o resultado da avaliacdo realizada. As (os) alunas (0)

obtiveram as seguintes notas: Apresentacdo e Defesa Oral.............. , Trabalho de
Concluséo de Curso ............... , Processo de Orientagéo ................ , Média final ...................
O trabalho recebeu ainda as seguintes ODSEIVAGOES: .........cccvvriieiieeeiiiiiieie e

Nada mais havendo tratar, agradecendo aos componentes da Banca Examinadora e as (0s
alunas(0s),a SESSAO0 fOi ENCEITAUA € BUL.......uuuuiririiiiiiiiiiiieiiiriierererererererereerrerrrrrrrerarrr—rerreeeeeee
lavrei a presente ata que vai por mim assinada e pelos integrantes da Banca Examinadora.

Membro da Banca

Membro da Banca

Orientador

Vitoria,............ e e, de .o, .



UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CENTRO DE CIENCIAS JURIDICAS E ECONOMICAS
DEPARTAMENTO DE SERVICO SOCIAL

FICHA DE AVALIACAO DE TCC

NOME DOS (A) ALUNOS (A):

TITULO DO TCC:

AVALIACAO DO TRABALHO ESCRITO

NOTA:

INDICATIVOS A SEREM OBSERVADOS NA AVALIAQAO: objetividade e clareza
(01); nivel de profundidade tedrica no desenvolvimento do tema estudado(03); estrutura,
organizacdo do trabalho e observacdo das normas (01); grau de problematizacdo e
contextualizacdo do objeto de estudo(3); contribuicdes que emprestou a problematica
estudada (01) fundamentacéo e pertinéncia das conclusfes(01).

CONSIDERACOES:

AVALIACAO DE DEFESA ORAL

NOTA:

INDICATIVOS A SEREM OBSERVADOS NA AVALIACAO: (objetividade, clareza e
desenvolvimento I6gico na exposicéo das ideias; contribuicdo apresentada no tratamento do
tema; seguranca e profundidade teodrica nas respostas e contra-argumentacdes dirigidas pela
banca).Falta pontuar

CONSIDERACOES:

Vitéria, ........... A0 e de 20...............
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FICHA DE AVALIACAO DE TCC

NOME DOS (A) ALUNOS (A):

TITULO DO TCC:

AVALIACAO DO TRABALHO ESCRITO

NOTA:

INDICATIVOS A SEREM OBSERVADOS NA AVALIAQAO: objetividade e clareza
(01); nivel de profundidade tedrica no desenvolvimento do tema estudado(03); estrutura,
organizacdo do trabalho e observacdo das normas (01); grau de problematizacdo e
contextualizacdo do objeto de estudo(3); contribuicdes que emprestou a problematica
estudada (01) fundamentacéo e pertinéncia das conclusfes(01).

CONSIDERACOES:

AVALIACAO DE DEFESA ORAL

NOTA:

INDICATIVOS A SEREM OBSERVADOS NA AVALIACAO: (objetividade, clareza e
desenvolvimento I6gico na exposicdo das ideias; contribuicdo apresentada no tratamento do
tema; seguranca e profundidade teodrica nas respostas e contra-argumentacdes dirigidas pela
banca).Falta pontuar

CONSIDERACOES:

Vitéria, ........... A0 e de 20...............
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FICHA DE AVALIACAO DO ORIENTADOR

PROCESSO DE ORIENTACAO:

NOME DO(A) EXAMINADOR(A):

NOME DO(A) ALUNO(A):
Aluno 1:

Aluno 2:

Aluno 3:

Aluno 4:

TITULO DO TCC:

NOTA: Aluno 1: Aluno 3:
Aluno 2: Aluno 4:
PARECER:

AVALIACAO DO TRABALHO ESCRITO:
NOTA:

PARECER:

AVALIACAO DA DEFESA ORAL:
NOTA:
PARECER:

Assinatura do Orientador
Vitéria, ........... A0 e de 20...............
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APURACAO DA MEDIA FINAL
NOME DOS ALUNOS: 1.

2.
3.
4

PROFESSOR(A) ORIENTADOR(A):

TITULO DO TCC:

PROCESSO DE ORIENTACAO (A)
Nota atribuida pelo orientador(a):

1. x(0,2)=

2. x(0,2)=

3. x(0,2)=

4. x(0,2)=

AVALIAQAO DO TRABALHO ESCRITO

Notas atribuidas pelos componentes da banca examinadora:

Nota 1

Nota 2 Média das Notas: x (0,6) = (B)
Nota 3

AVALIAQAO DA DEFESA ORAL

Notas atribuidas pelos componentes da banca examinadora:

Nota 1

Nota 2 Média das Notas: x(0,2) = ©
Nota 3

MEDIA FINAL (A+B+C+)
Aluno 1:
Aluno 2:
Aluno 3:
Aluno 4:

Membro da Banca

Membro da Banca

Orientador
Vitéria, ........... A8 e de 20...............



